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Lubuska Federacja Sportu
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Zielona Géra, 23 listopada 2011 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy Lubuska Federacja Sportu
Adres ul. Urszuli 22, 65-147 Zielona Gora
REGON 971242665

NIP 973-06-43-117
:()::t:ittgs:wainiona do Bogustaw Sutkowski
Telefon 68 324 84 56

Fax 68 324 84 57

e-mail las@lfs.zgora.pl

Strona www www.lfs.zgora.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia
Informacje ogélne

Stanowisko Eksperta/Ekspertki ds. organizacji procesu dydaktycznego
w projekcie ,Lubuska Akademii Sportu — edycja IlI” wspéffinansowanym
przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Przedmiot zamowienia polega na:

1. Przygotowaniu harmonogramu realizacji zaje¢ dydaktycznych
przewidzianych do realizacji w ramach projektu.

2. Nadzér nad realizacjg zaje¢ dydaktycznych zgodnie z wytycznymi
MSIT.

3. Koordynacja realizacji
w ramach projektu.

zaje¢ dydaktycznych przewidzianych
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4. Przygotowanie programu zaje¢ dydaktycznych przewidzianych do
realizacji w ramach projektu.

5. Wspdtpraca przy wyborze  wyktadowcow  zatrudnionych
do przeprowadzenie  zajeC  dydaktycznych  przewidzianych
do realizacji w ramach projektu.

6. Stworzenie i aktualizacja harmonogramu korzystania z sal
wyktadowych i obiektow sportowych oraz cateringu na zajeciach
dydaktyczne przewidziane do realizacji w ramach projektu.

7. Przeprowadzenie zakupu sprzetu sportowego i materiatdw
dydaktycznych na zajecia dydaktyczne przewidziane do realizacji
w ramach projektu.

8. Przygotowanie materiatow dydaktycznych dla uczestnikow projektu

9. Wspotpraca przy ewaluacji i monitoringu przewidzianej w ramach
projektu.

10. Udziat w spotkaniach Grupy Sterujacej w projekcie.

11. Wspdtpraca przy realizacji projektu z Liderem Projektu — Fundacjg
Rozwoju Demokracji Lokalnej w Zielonej Gorze.

12. Prowadzenie ewidencji uczestnikdw projekiu.

13. Tworzenie dokumentaciji ikonograficznej projektu.

14. Wspdipraca z wyktadowcami przy realizacji zaje¢ dydaktycznych.

15. Biezacy kontakt z uczestnikami projektu.

Termin wykonania

01.12.2011r. - 31.10.2013r.

Miejsce wykonania
zamOwienia

Teren wojewddztwa lubuskiego.

OFERTA

Warunki udziatu w
postepowaniu

Ztozenie w siedzibie Biura Projektu Partnera ,Lubuska Akademia Sportu
- edycja lII”, Lubuskiej Federacji Sportu, 66-004 Drzonkoéw, ul. Olimpijska
20, oferty wraz z wymaganymi dokumentami i wykazem do$wiadczenia
w realizacji projektow wspétfinansowanych przez Unie Europejskg
wramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podobnym
stanowisku oraz zyciorys zawodowy.

Dokumenty na - oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
potwierdzenie spetniania | oraz korzystania z petni praw publicznych,
UNIA EUROPEJSKA KR
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warunkow - o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie lub
przestepstwa skarbowe,
- wykaz doswiadczenie w realizacji projektow wspdffinansowanych przez
Unie Europejska wramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
na podobnym stanowisku,
- Zyciorys zawodowy.
Wymagana zawartos¢ Oferent sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
oferty 1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — zat. nr 1,
2) oswiadczenie Oferenta Ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu wg
zatgczonego wzoru - zat. nr 2
3) wykaz doswiadczenia w realizacji projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na
podobnym stanowisku — zat. nr 3
4) zyciorys zawodowy — zat. nr 4
5) zaparafowany wzor umowy — zat. nr 5,
Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Nalezy jq ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie oznaczone;:
,otanowisko  Eksperta/Ekspertki ds.  organizacji  procesu
dydaktycznego”
2) Poza oznaczeniami podanymi powyzej wskazane jest, aby koperta
posiadata nazwe i adres Wykonawcy.
3) Cena podana w ztozonej ofercie ma by¢ podana cyfrowo i stownie.
Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wytacznie w jezyku polskim i musi
obejmowaé cato$¢ zamdwienia. Formularz nalezy wypetni¢ czytelng
i trwatg technika.
Kryteria oceny ofert Kryterium oceny ofert stanowi suma punktdw za wysoko$¢

wynagrodzenia (ceny) oraz do$wiadczenie oferenta  w realizacji
projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na podobnym stanowisku.

Sposob obliczenia ceny

Cena powinna zawierac:

1) wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamoéwienia,

2) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT (o ile dotyczy).

3) Cena podana przez Oferenta za $wiadczong ustuge, jest obowigzujaca
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przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacii
w okresie jej trwania.

a) W przypadku ztozenia ofert przez wiecej niz jeden podmiot,
Zamawiajacy dokona oceny prawidtowych ofert na podstawie ponizej
przedstawionej wagi kryteriow:

- Cena ofertowa — 70 %

- DoSwiadczenie — 30 %

b) Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej
liczby punktéw wyliczonych w oparciu o powyzsze kryteria i ustalong
punktacje do 100 pkt (100% = 100 pkt):

c) Punkty za dla KRYTERIUM | zostang przyznane wg ponizszego wzoru
PK1=(CN/CR)x70

gdzie:

PKI - ilos¢ punktdw przy proponowanej cenie,

CN - cena oferty najkorzystniejszej czyli najnizszej,

CR - cena oferty rozpatrywanej,

70 — waga kryterium oceny,

d) Punkty dla KRYTERIUM Il zostang przyznane wg ponizszego wzoru:
PKI1=(CR/CN)x 30

PKII - ilo$¢ punktow za stopien wyksztatcenia

CN - ilos¢ punktéw oferty najkorzystniejszej,

CR - ilos¢ punktéw oferty rozpatrywanej,

30 — waga kryterium oceny

Skala przyznawania punktéw za posiadane doswiadczenia w realizacji
projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na podobnym stanowisku:

- 1-2 projekty — 5 pkt
- 3-5 projektow — 15 pkt
- powyzej 5 projektow — 30 pkt.

e) lloSci punktow za poszczegdine kryteria, przyznane przez Komisje
dokonujgcej oceny zostang zsumowane i bedg stanowi¢ koncowa ocene
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oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg koricowg ocene.

Miejsce i termin ztozenia

oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.11.2011, do godz. 9.00
w Biurze Projektu Partnera ,Lubuska Akademia Sportu — edycja III",
Lubuskiej Federacji Sportu, 66-004 Drzonkéw, ul. Olimpijska 20. Oferta
otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
Oferentowi zwrocona bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia

oferty

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 30.11.2011 r., o godz. 9.30
w Biurze Projektu Partnera ,Lubuska Akademia Sportu - edycja I’
Lubuskiej Federacji Sportu, 66-004 Drzonkow, ul. Olimpijska 20

Warunki dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany warunkéw na kazdym etapie
postepowania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$C uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn uniewaznienia.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zadania uzupetienia dokumentéw

badz ich wyjasnienia, o ile nie narusza to warunkéw konkurencii
pomiedzy oferentami.

Zataczniki: 1) formularz oferty wg zatgczonego wzoru - zat. nr 1,
2) os$wiadczenie Oferenta ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu wg
zatgczonego wzoru - zat. nr 2
3) wykaz doswiadczenia w realizacji projektow wspotfinansowanych przez
Unie Europejska wramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
na podobnym stanowisku — zat. nr 3
4) zyciorys zawodowy — zat. nr 4.
5) zaparafowany wzor umowy — zat. nr 5,
( data i podpis zamawiajacego)
KAPITAt LUDZKI N
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ZAtACZNIKNR 1
FORMULARZ OFERTY
W POSTEPOWANIU NA:

Stanowisko Eksperta/Ekspertki ds. organizacji procesu dydaktycznego w projekcie ,,Lubuska
Akademii Sportu - edycja lll” wspotfinansowanym przez Unie Europejskq
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Niniejszg oferte sktadam w imieniu wtasnym:

Nazwa oferenta

Adres

REGON (o ile dotyczy)

NIP

Numer wpisu do KRS / Ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej (o ile dotyczy)

Dane kontaktowe:
Telefon

Fax

Mail

a tym samym o$wiadczam, ze:

1. znane sg mi warunki niniejszego postepowania okreslone przez Zamawiajgcego w Zaproszeniu
do skfadania ofert i nie wnosze do nich zastrzezen;

2. znany mi jest, sprawdzony i przyjety opis przedmiotu zaméwienia, zawarty w Zaproszeniu
do sktadania ofert.

Oferuje wykonanie przedmiotowych ustug za cene:
Ogolne brutto ..........ccceveeviiiiiiiii e, zt
(stownie 0gotem Brutto ............cccccimimimiiiiii e ————— )

W tym wynagrodzenie miesieczne wynosi:

Cena brutto ..........cceeevevvnnnenns zl, cena netto ................ zt, kwota podatku VAT: ................... zt
UNIA EUROPEJSKA >k
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Oswiadczam, iz w przypadku wyboru sktadanej przeze mnie oferty jako najkorzystniejszej, zawre
z Zamawiajacym umowe.

Zaleznie od przedmiotu zamdwienia:

Oswiadczam, iz uczestnicze / nie uczestnicze* w realizacji innych projektow finansowanych w ramach
PO KL, jak rowniez w ramach innych programéw NSRO (* niepotrzebne skreslic).

W przypadku uczestnictwa w realizacji innych projektow

Oswiadczam, iz realizacja zadan W ProjekCie PN. ........eeeeiiiiiiiiiieee e

....................................................................................................................... , nie wyklucza
mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji zadan powierzonych na podstawie ewentualnej umowy
zawartej w wyniku niniejszego postepowania.

Data: Podpis
(oferent lub osoba upowazniona do dziafania w jego imieniu)
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ZALACZNIKNR 2

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na:

Stanowisko Eksperta/Ekspertki ds. organizacji procesu dydaktycznego w projekcie ,,Lubuska
Akademii Sportu - edycja lll” wspotfinansowanym przez Unie Europejskq w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego
o$wiadczam, iz spetniam warunki sformutowane przez Zamawiajacego dotyczace:

- posiadania umiejetnosci i do$wiadczenia niezbednego do wykonywania ustugi
- posiadania petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych,

- niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslinie lub przestepstwa skarbowe.

Data: Podpis
(oferent lub osoba upowazniona do dziafania w jego imieniu)
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Zatgcznik nr 3

Wykaz doswiadczenia w realizacji projektéow wspoétfinansowanych przez Uni¢ Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na podobnym stanowisku

l.p. Tytut projektu Nr umowy o dofinansowanie Stanowisko
1.
2.
3.
4,
5.
6.
1.
Data: Podpis
(oferent lub osoba upowazniona do dziafania w jego imieniu)
UNIA EUROPEJSKA R
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ZYCIORYS ZAWODOWY
1. Nazwisko:
2. Imie:
3. Data urodzenia:
4. Narodowos¢:
5. Stan cywilny:

6. Wyksztatcenie

Zatgcznik nr 4

Instytucja
Data: od (miesigc / rok) do (miesiac / rok)

Uzyskane stopnie lub dyplomy:

7. Znajomo$¢ jezykdéw obcych: Podaj stopiert znajomosci w skali od 1 do 5 (1 bardzo dobry; 5 podstawowy)

Jezyk obcy Czytanie Mowa

Pisanie

Angielski

Niemiecki

8. Czlonkostwo w organizacjach zawodowych:

9. Inne umiejetno$ci: (np. pisanie komputerowe, itp.)

10. Obecne stanowisko:
11. Liczba lat pracy w obecnej firmie:

12. Kluczowe kwalifikacje (zwigzane z programem):

13. Doswiadczenie zawodowe

Daty: od (m-c/rok) Miejsce Firma Stanowisko

0 (m-c/rok)

o

Opis obowigzkéw

14. Inne (np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)
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Zatgcznik nr 5
Umowa zlecenie nr.........cccveveeeennnnn
zawartaw dniu ............... 2011 roku w Drzonkowie, pomiedzy Lubuska Federacja Sportu w Zielonej
Gorze zwang dalej w tresci umowy "Zleceniodawcg’, w ktdrej imieniu dziata
Bogustaw Sutkowski — Czlonek Zarzadu
- PSPPSRSO
legitymujagcym  sie  dowodem  osobistym  seri  ....... oo ,  zamieszkatym
.......................................... JnrPesel . NIP
zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”.
§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do petnienia funkcji Eksperta/Ekspertki ds.
organizacji procesu dydaktycznego w projekcie ,Lubuska Akademii Sportu - edycja I’

wspotfinansowanym  przez Unige Europejskqa w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
W zakresie powierzonych czynno$ci znajdujq sie :
1. Przygotowanie harmonogramu realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych do realizacji

w ramach projektu.

Nadzor nad realizacjq zaje¢ dydaktycznych zgodnie z wytycznymi MSIT.

Koordynacja realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w ramach projektu.

Przygotowanie programu zaje¢ dydaktycznych przewidzianych do realizacji w ramach projektu.

Wspdtpraca przy wyborze wyktadowcow zatrudnionych do przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych

przewidzianych do realizacji w ramach projektu.

6. Stworzenie i aktualizacja harmonogramu korzystania z sal wyktadowych i obiektow sportowych
oraz cateringu na zajeciach dydaktyczne przewidziane do realizacji w ramach projektu.

7. Przeprowadzenie zakupu sprzetu sportowego i materiatow dydaktycznych na zajecia dydaktyczne
przewidziane do realizacji w ramach projektu.

8. Przygotowanie materiatow dydaktycznych dla uczestnikéw projektu

9. Wspotpraca przy ewaluaciji i monitoringu przewidzianej w ramach projektu.

10. Udziat w spotkaniach Grupy Sterujacej w projekcie.

1 SANIE I S
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11. Wspotpraca przy realizacji projektu z Liderem Projektu — Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej
w Zielonej Gorze.

12. Prowadzenie ewidencji uczestnikow projektu.

13. Tworzenie dokumentacji ikonograficznej projektu.

14. Wspotpraca z wyktadowcami przy realizacji zaje¢ dydaktycznych.

15. Biezacy kontakt z uczestnikami projektu.

§2
1. Umowa zostaje zawarta na okres 01.12.2011r. — 31.10.2013r.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do wykonywania
zadan okreslonych w umowie.

. Zleceniobiorca doktada wszelkich staran, aby realizowa¢ zadania zgodnie z najwyzszymi
standardami zawodowymi i etycznymi.

. Koszty dojazdu ponosi Zleceniobiorca we wiasnym zakresie.

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udokumentowania wykonanych ustug za pomocg Karty Pracy.
Karta zawiera informacje odnoszace sie¢ do ram czasowych zatrudnienia podstawowego oraz
w ramach innych projektow PO KL i NSRO, a ktdrej wzor stanowi¢ bedzie zatacznik do niniejszej
umowy.
Nieprawidtowa treS¢ dokumentéw stanowi¢ moze podstawe do odmowy zaptaty wynagrodzenia
w catosci badz w czesci.
Na Zadanie Zleceniodawcy i w zakresie przez niego oznaczonym Zleceniobiorca uzupetni badz
poprawi dokumentacje wykonania ustugi.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do sporzadzenia wszelkich zestawien wynikajacych
z dokumentacji wykonania ustugi na pisemng proshe Zamawiajacego w terminie maksymalnie
3 dni roboczych od dnia przedtozenia takiego zadania.

§4
. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
....................... zt brutto miesiecznie.

(STOWNUE: ..., zfotych).

. Wynagrodzenie jest wspdffinansowane przez Unige Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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3. Wyptata wynagrodzenia nastapi po dokonaniu potracen naleznych $wiadczen publiczno-prawnych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formie przelewu, na konto Zleceniobiorcy, w terminie 14 dni
od daty otrzymania przez Zleceniodawce faktury VAT/rachunku i po stwierdzeniu przez
Zleceniodawce prawidtowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Zleceniodawca zapfaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Zleceniobiorcy wskazany na fakturze
VAT/rachunku pod warunkiem uzyskania przez Zamawiajacego ptatnosci od Instytucji Finansujace;
za okres, ktdrego dana faktur VAT / rachunek dotyczy.

5. Podstawg do wystawienia rachunku / faktury VAT bedzie pisemne potwierdzenie prawidtowego
wykonania przedmiotu umowy dokonane Dyrektora Lubuskiej Federacji Sportu w protokole odbioru
prac.

6. Za date spetnienia Swiadczenia pienieznego uznaje sie dzien, w ktdrym nastapito obcigzenie
rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§5
Wszystkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§6

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7
Ewentualne spory wynikle z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy.

§8
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden
dla Zleceniobiorcy.
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